
KADA ist die Institution für Bildungs- & Berufsberatung im österreichischen Spitzensport. 

Wir beraten Leistungssportler:innen bei der Wahl passender Ausbildungsmöglichkeiten 
und begleiten sie individuell bei der Vereinbarung von Sport und Bildung. Mit unseren 
Förderprogrammen unterstützen wir den wichtigen Aufbau beruflicher Perspektiven für 
die Zeit nach dem Spitzensport. 

KADA ist zudem eine Beratungs- und Betreuungseinrichtung des Arbeitsmarktservice  
Österreich (AMS). Als solche betreuen wir Leistungssportler:innen sowie professionelle 
Trainer:innen am Karriereende beim Einstieg in den Arbeitsmarkt. 

Das KADA Team teilt sich in ein Head Office mit Sitz in Salzburg, einen ehrenamtlichen 
Vorstand sowie freiberufliche Berater:innen, die österreichweit Sportler:innen auf ihrer 
persönlichen Laufbahn betreuen. 

Zur Verstärkung unseres Teams in Salzburg suchen wir zum 1. November 2023 eine:n 
Mitarbeiter:in (m/w/d) für Projektmanagement und Laufbahnberatung

KADA – Sport mit Perspektive



Die Aufgabenfelder

• Aufbau und Pflege einer neuen Datenbank/eines CRM-Systems
• Aufbau und Pflege eines internen Wissenssicherungstools
• Unterstützung der Geschäftsführung bei der Organisationsentwicklung
• Mitwirken bei der Erstellung von Förderansuchen und Projektbudgets
• Zuständigkeit für die statistische Auswertung und Mitwirken bei der 

Förderabrechnung
• Laufendes Projektmanagement
• Bildungs- und Berufsberatung österreichischer Leistungssportler:innen 
• Mitwirken bei der Koordination und Weiterentwicklung der KADA Förderprogramme

• Vollzeit (40 Wochenstunden)
• Möglichkeit für flexible Stundeneinteilung und Freistellung für Aus- und 

Weiterbildungen
• Möglichkeit für Homeoffice 
• Möglichkeit für gelegentliche Reisetätigkeit

Das Mindestgehalt beträgt EUR 3.300,- brutto monatlich auf Vollzeitbasis. Eine 
entsprechende Überzahlung ist je nach Qualifikation bzw. Berufserfahrung möglich. 

Das Stellenprofil

Die Anforderungen

• Mehrjährige, einschlägige Berufserfahrung im Projektmanagement
• Bevorzugt akademischer Abschluss oder fachspezifische Aus- & Weiterbildung in den 

Bereichen Projektmanagement, Sportmanagement, Bildungs- und Berufsberatung, 
Coaching oder (Sport-)Psychologie

• Sehr gute Microsoft Office-Kenntnisse
• Erfahrung mit Microsoft Dynamics oder vergleichbaren CRM-Systemen
• Bevorzugt Erfahrung in Bildungs- und Berufsberatung 
• Eigenerfahrung im Leistungssport von Vorteil
• Kenntnisse der österreichischen Sportstruktur
• Kenntnisse des österreichischen Bildungssystems
• Kenntnisse des österreichischen Arbeitsmarkts

Das bringst du außerdem mit

• Engagierter, eigenverantwortlicher und zielorientierter Arbeitsstil
• Analytisches Denken und Organisationsvermögen
• Hohe soziale und kommunikative Kompetenz
• Teamfähigkeit und Teamführung
• Leidenschaft für den Leistungssport



Wir wünschen alles Gute für deine Bewerbung und freuen uns,  
dich vielleicht schon bald in unserem Team zu begrüßen!

KADA – Sport mit Perspektive
Alpenstraße 54/7b 
A-5020 Salzburg
Telefon +43 (0) 662 / 25 41 69
office@kada.co.at

www.kada.co.at

@kada.co.at

@KADAsmp

Deine Bewerbung

Bei KADA schätzen wir die Vielfalt unserer Teammitglieder und fördern ausdrücklich 
die Chancengleichheit aller Bewerber:innen. Wir freuen uns auf deine Bewerbung bis 
25.10.2023 per E-Mail an office@kada.co.at.  

Mehr über KADA erfährst du auf unserer Website und unseren Social Media Kanälen.  Bei 
Fragen wende dich bitte telefonisch oder per Email an unser Head Office:

http://www.kada.co.at
https://www.instagram.com/kada.co.at/
https://www.facebook.com/KADAsmp

